Basware Portal

https://portal.basware.com/open/Metsahallitus

Vaihda kieleksi suomi ylareunan valikosta ja rekisteroidy ja/tai kirjaudu sisaan.

Kieli Suomi~ Kirjaudu sisddn

basware

Luo ja laheta verkkolaskuja
selaimestasi

Luo ja lahetd verkkolaskuja Basware Network -palvelusta

Basware Network -verk

Rekistercidy

Lue Baswaren yleiset palveluehdot

Basware Network
Luo kéyttéjéti li Sisddnkirjautuminen e Anna yrityksesi tai
kdytossa oleva
Sihképostiosoite * sahkopostiosoite
N e Luo
. kayttajatunnukselle
Salasana
— salasana
Nayts
o Hyvaksy
kdyttéehdot
Salasanassasi tulee olla . R
e Luo kayttajatili
® 10 merkkid ® erikoismerkki
@ pieni kirjain ® numero
® iso kirjain

syn Basware Portal-palvelun yleiset kdyttoehdot

Luo kayttadjatili
Onko sinulla jo kdyttdjatili? Kirjaudu palveluun

Tarvitsetko apua? Tutustu tukisivustoon



Basware Network

Melkein valmista!

Ennen kuin voit viimeistella kirjautumisesti, meidan taytyy vahvistaa
sahkopostiosoitteesi. Vahvista osoite avaamalla juuri lahettdmamme sahkdpostiviesti ja
napsauttamalla Siirry Basware Network-verkostoon -painiketta.

Tarvitsetko apua? Katso Knowledge base tai ota yhteyttd Basware Tukeen

© Basware Corparation. All rights reserved.

basware

e V\ahvista

Vahvista sihképostiosoitteesi sdhkopostiosoitteesi

Kiitos kun liityit Basware Network -verkostoon. Kayttajatilisi on kohta valmis.

Vahvista sahkdpostiosoitteesi napsauttamalla alla olevaa painiketta ja
viimeistele kayttajatilin luominen. Vahvistuslinkki on voimassa 168 tunnin ajan.

Vahvista sahkopostiosoitteesi

Jos et ole rekisterditynyt Basware Network -palvelun kayttajaksi, voit ohittaa
taman sahkopostin.

Taman viestin sinulle toimitti Basware

Jos tanvitset fukea Baswaren tuotteiden kayttamisessd, ota yhieytia Basware Support

Basware Network

Sisaankirjautuminen e Kirjaudu sisdan
Basware-tilillesi

v Kiltos ettd vahvistit sihkdpostiosoitteesi. Voit nyt kirjaut delle Basware- s e ot ..

Kayttajatunnus o myos I|nkk|
ostolaskut@metsa.fi Ohjesivustoon
Salasana

[eereesrsene

Unohditko salasanasi?

Tarvitsetko apua? Tutustu ohjesivustoomme.

© Basware Corporation. All rights reserved.



Tayta vahintaan tahdella merkityt tiedot:

Huomaa, etta y-tunnus on ns. pakollinen tieto. Mikali kyseessa on tiekunta tai henkildtoimittaja
ilman y-tunnusta, kayta y-tunnuksena numerosarjaa 0000000-0.

+ Perustiedot*

Suomi -

Lisaa osoiterivi

VEROTUSTIEDOT

w Ensisijainen yhteyshenkilo*

© Baswaren ensisijainen yhteyshenkilo organisaatiossas



+ Haluatko lisata muita tietoja yrityksestdsi?

Panidkitilit

Muut yrityksen tunnisteet

Peruuta

Baswaren yleiset palveluehdot  Tietosuojailmoitus Ota yhteytta  Tuki

Onnistui
@ Basware Invoice Key-in -palvelun madritys ennistui

Nyt voit lahettda verkkolaskuja Basware Networkin kautta.

Haluatko luoda ja lahettdd ensimmadisen verkkolaskusi nyt?

Not now



Uuden laskun luonti aloitetaan Luo lasku -toiminnolla

Ohjauspaneeli
+ Minun tehtavani

Ei tehtivi
¥ Lahetetyt laskut

> Minun verkostoni

alitse vastaanottaja

Uusi lasku

Lahettdja

mtsihallitus »Muuta
PL94

vantaa, 01301

Suami

Maa, j varevelvellinen ja tunniste

Suami

VAT FIDTJ&T267

» Muokkaa lihetysosaitetta

Vastaanottaja

Valitse vastaanaottala

* Muokkaa teimituscsoitetta

» Muokkaa tybmaan tietoja

Laskun tiedot
Laskun pym
10.053017

Laskun numero

e Voit antaa tydmaa-avaimen tai tydmaanumeron

Luo lasku

‘ Luo uusi lasku

Uudet ominaisuudet

Tutuslu uusiin ominaisuuksiin taman kuun

Versiossa.

Basware Networkin uudet ominaisuudet

€D Tuki

A Luonnokset:
luonnostilassa

nulla on talld hetkella 2
a asiakirjaa Nayta luonnokset

e Metsadhallitus -haulla saa kaikki palvelussa olevat Metsdhallituksen yksikot nakyviin.
e Voit muokata tdssa toimitusosoitetta, jos se on eri kuin laskutusosoite

» Paista luornas | » Tallenna luonnas | > Laheta lask R

Maksuviite

Toimittajan viitenumera

Tolmituspsivi

Vastaanottajan yhteyshenkils

Soplmusnumers

Maksuehdot

viivistyskorkoprosentti

Ennakkomaksuehdot

B

Erspilvi

7]

Maksuviiteviesti
ostotilauksen numero

Tolmittajan yhteyshenkily
Kaleu Tapio
Vastasnottajan skhkipostiosaite

7]
utajan viite

Ei miiritetty

Valuutts
EUR

Lihetysnumera

Verotiedot



Valitse vastaanottaja
Metsahallitus
Yritys
17 Metsihallitus
Suami

17 MetsShallitus Mets3talous oy

+'r MetsEhallitus, kiintelst8kehitys

7 Metsahallitus, Kivi oy

Suomi

Tt Metsahallitus, Konserniyhsikot

Suomi

17 Metsahallitus,
Luontopalvelut/Eripalvelut

o

Verorehisterdinti

Toiminto

Tayta vahintaan: Laskun pvm, Erdpaiva, Laskun numero, Vastaanottajan yhteyshenkilo tai

Ostajan viite

Rivin tiedot: Lisaa rivi -toiminnolla paaset antamaan laskutettavat tuotteet/palvelut

Rivintiedot () | Tiedostot 0 | Historia 0
rivid liitetta tapahtumaa
© Lisa rivi
Verotiedot
Veroprosentti Peruste
Lihettdjan tiedot © Lisé pankkitili
Organisaatio: Metsahallitus Ei valittuja tileja
PL 94
01301, Vantaa
Suomi
Laskukuvan kieli: Suomi v
Verotunnus: FI01167267
Y-tunnus: FI01167267
Y-TUNNUS:
Puh.: 0205647668
Faksi:
Sahkoposti: MH_ostolaskut@metsa.fi

k- Copyrigl

Summa

Valuutta

Laskun yhteenveto
Veroton hinta

Vero

Pyoristyssumma
BRUTTOHINTA

2]

0,00
0,00
0,00
0,00

» Tallenna luonnos » Laheta lasku Tallennettu 2:35

Tietasuojailmoitus | Ota yhteytta | Tuki



Tayta vahintaan pakolliset kentat (esitetty siniselld taytolla).

Rivintiedot 7 | Tiedostot 0 | Historia 0
rivid itetta tapahtumaa
Nimi Maara Yks. hinta Veroton hinta
1z EUR
Materiaali v e
i i ot
‘ D| 0,00 e
‘ | ‘ O| Perus v
Q
! Ale
© Lisaa rivi

Lisaa rivi -toiminnolla paaset antamaan lisaa tuotteita/palveluita

Naet summan ja verojen kertymisen rivitietojen alla. (Saat oikealla olevasta nuolesta
rivitiedot supistettua, niin ettei valintakentat ole nakyvilla).

Nimi MEard Yks. hinta Veroton hinta
1- Kiinteisténhoito 35,00 HUR 15,00 525,00 EUR ?
2 - Poytikynttilit 10,00 H87 2,50 25,00 EUR b
3 - Kahvi ja pulla 3,00 HB? 4,00 12,00 EUR >
Materiaali %]
o Wiidra Veroprosentti
3,00 e 14,00 e
Kahvi ja pulla 4,00 (7] Perus j
Tyomaakokous Kappale

7]
© Lisaa rivi
Verotiedot Laskun yhteenveto
Veroprosentti Peruste Summa Valuutta vyergton hinta 562,00
g = =m0
4 5 4 Pyoristyssumma 0,00
BRUTTOHINTA 695,68

(2]



Tiedostot -valilehdella voit lisata laskulle liitteitd. Napsauta vihreaa tekstia ja valitse
liitettavat tiedostot niiden tallennuspaikasta.

Rivintiedot 3 | Tiedostot 0 | Historia 0

rivia liitetta tapahtumaa
Nayta/piilota vaatimukset

Tiedoston tulee olla tuetussa muodossa: .csv, .doc, .docx, .html, .jpeg. .odt, .pdf, .png, .ppt, pptx, .rif, &if, .o, xls, xlsx, zip
Tiedostonimi voi olla enintaan 75 merkkia pitka

Yhden tiedoston koko voi olla enintaan 5 megatavua

Liitetiedostojen yhteenlaskettu koko voi olla enintadn 25 megatavua

Tiedostonimessi ei saa kayttaa yhtaan seuraavista erikoismerkeistd: <, », 5, ", /, \, |, 2, %, eik tiedostonimi saa olla yksiké&n seuraavista nimista: CON, PRN, AUX, NUL, COM1,
COM2, COM3, COM4, COMS, COM&, COM7, COMS8, COM9, LPT1, LPT2, LPT3, LPT4, LPT5, LPT6, LPT7, LPTS, tai LPT9.

® Napsauta téstd etsidksesi tiedostoja, tal raahaa tiedostot tahan liittadksesi ne asiakirjaan

Liitetiedosto(t)
Ei mitdan

Liikeasiakirjojen kuva(t)
Ei mitdan

Laskudatatiedosto(t)
Ei mitaan

Tarkista viela omat yhteystietosi ja pankkitiedot, jonka jalkeen laskun voi Poistaa, Tallentaa
tai Lahettaa.

Avaa kaikki
Nimi Maara Yiks. hinta Veroton hinta
1- Kiinteisténhoito 35,00 HUR 15,00 525,00 EUR >
2 - Poytakynttilt 10,00 H87 2,50 25,00 EUR >
! 3-Kahvi ja pulla 3,00 H87 4,00 12,00 EUR >
© Lisaa rivi
Verotiedot Laskun yhteenveto
Veroprosentti Peruste Summa Valuutta yergton hinta 562,00
o e o o
" ! ' Pyoristyssumma 0,00
BRUTTOHINTA 695,68
©
Lahettdjén tiedot © Lisaa pankkitil
Organisaatio: Metsahallitus Ei valittuja tileja
PL 9%
01301, Vantaa
Suomi
Laskukuvan kieli: Suomi v
Verotunnus: FI01167267
Y-tunnus: FI01167267
Y-TUNNUS:
Puh.: 0205647668
Faksi:
Sahkoposti: MH_ostolaskut@metsa.fi

»Tallenna luonnos | * Laheta lasku Tallennettu 10:00

Lisatietoja Metsahallituksen laskuihin liittyen: ostolaskut@metsa.fi

Basware Portalin ohjeet ja kayttotuki: https://www.basware.com/fi-fi/ota-yhteytta




